
 

 

 

NOMBRE DEL PUESTO TITULAR 

MISIÓN DEL PUESTO 

COORDINAR, GESTIONAR LAS ACTIVIDADES PROPIAS DEL INSTITUTO A 
TRAVÉS DE LA INCORPORACION DE LA PERSPECTIVA DE GÉNERO EN LAS 
POLÍTICAS Y ACCIONES DE GOBIERNO MUNICIPAL. APOYO A LAS MUJERES 
Y HOMBRES PARA MEJORAR SU SITUACIÓN Y FORMA DE VIDA ACTUAL. 

DEPENDENCIA IMM 

TIPO DE PLAZA CONFIANZA 

PUESTO AL QUE REPORTA NO APLICA 

PUESTOS QUE LE REPORTAN 
AUXILIARES, TRABAJO SOCIAL, COORDINACIÓN PSICOLÓGICA, 
COORDINACIÓN JURÍDICA. 

FUNCIONES PRINCIPALES 

1.- CAPACITAR A TODO EL PERSONAL POR MEDIO DE TALLERES CON 
PERSPECTIVA DE GÉNERO. 
2.- PROMOVER EL LENGUAJE INCLUYENTE 
3.- TRABAJAR EN CONJUNTO CON DEPORTE, GRUPOS VULNERABLES Y 
EQUIDAD DE GÉNERO, EDUCACIÓN, DESARROLLO SOCIAL PARA LA 
ELABORACIÓN DE EVENTOS, PROGRAMAS CULTURALES, ACCIONES 
EDUCATIVAS EN BENEFICIO DE LAS MUJERES DEL MUNICIPIO 
4.- VINCULAR AL IMM CON CASA HOGAR, DIF, CERESO, CRI PARA 
PROMOVER EL APOYO INTEGRAL A LAS MUJERES. 
5.- APOYAR EN LA SOLICITUD DE SERVICIOS MUNICIPALES REQUERIDOS 
POR MUJERES. 
6.-COORDINAR ACTIVIDADES, CULTURALES, ACADÉMICAS Y DEPORTIVAS 
DONDE LA MUJER SEA LA POBLACIÓN BENEFICIADA. 

ACTITUDES Y HABILIDADES 

LIDERAZGO,ORGANIZACIÓN, TOMA DE DECISIONES, MANEJO DE GRUPO 
DE MUJERES, MANEJO DE PERSONAL, FACILIDAD DE PALABRA Y DE 
GESTION, CAPACIDAD DE NEGOCIACIÓN, SOLUCION DE PROBLEMAS Y 
MANEJO DE CONFLICTOS. 

CONOCIMIENTOS REQUERIDOS 

CONOCIMIENTOS E INTERACCIÓN CON INSTANCIAS Y DEPENDENCIAS 
FEDERALES, ESTATALES Y  MUNICIPALES QUE TENGAN PROGRAMAS DE 
APOYO A MUJERES. 
CONOCIMIENTOS DE ESTUDIOS DE GÉNERO, DESARROLLO SOCIAL CON 
PRESPECTIVA DE GÉNERO, PROGRAMAS Y ACCIONES AFIRMATIVAS PARA 
MUJERES, COMPUTACIÓN, ADMINISTRACIÓN, RELACIONES HUMANAS 
ÓPTIMAS, PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, METODOLOGÍA SOCIO-AFECTIVA, 
MARCO LEGAL VIGENTE APLICABLE A LOS PROGRAMAS DIRIGIDOS A LAS 
MUJERES. 

ACTIVIDADES ESPECIALES U 
OCACIONALES 

 
ASISTIR A FOROS, ENCUENTROS, REUNIONES, ETC. CON TEMA DE GÉNERO 
 

RELACIONES INTERNAS RELACIONES EXTERNAS 

TITULARES Y PERSONAL DE LAS 
DEPENDENCIAS  

DEPENDENCIAS ESTATALES CIUDADANAS 

 


